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Aanvraagformulier
Erkend opleider NVOS-Orthobanda
NVOS-Orthobanda voert een groot project uit om onder eigen regie te komen tot een brancheopleidingshuis voor de branches Orthopedische Schoentechniek (OST) en Orthopedische Techniek (OT). Eén van de belangrijkste activiteiten in dat projectplan bestaat uit het ontwikkelen en laten uitvoeren van beroepsspecifieke branchecursussen in het kader van BrancheCursorisch Beroepsonderwijs (BCB). Voor nadere informatie hierover zie www.nvos-orthobanda.nl bij Opleidingen.

Ten behoeve  van de uitvoering van branchecursussen is een procedure ontwikkeld  om opleidingsinstituten, die in samenwerking met NVOS-Orthobanda branchecursussen willen gaan uitvoeren daarvoor te erkennen. Het doel van deze erkenning is dat vooraf de kwaliteit getoetst wordt van de aanvragende organisatie* en dat NVOS-Orthobanda daarmee het vertrouwen krijgt dat het door haar ontwikkelde cursusmateriaal op een juiste wijze wordt gebruikt. 

Bijgevoegd is het aanvraagformulier dat door een organisatie, die voor een erkenning in aanmerking wenst te komen, dient te worden ingevuld. 

Het volledig ingevulde aanvraagformulier (het liefst digitaal) met eventuele relevante bijlagen dient opgestuurd te worden naar het secretariaat van NVOS-Orthobanda, t.a.v. Claudia Beers, secretaris@nvos-orthobanda.nl of naar postbus 120, 3765 AC Soest.

Het verzoek tot erkenning wordt, namens het bestuur van NVOS-Orthobanda, beoordeeld door de commissie Opleidingen van NVOS-Orthobanda. 
Indien een opleidingsinstituut door het bestuur NVOS-Orthobanda wordt erkend, zal een overeenkomst gesloten worden tussen NVOS-Orthobanda en de Erkende Opleider, waarin de wederzijdse afspraken worden vastgelegd. Zie de bijlage bij dit Aanvraagformulier. De Erkende opleider kan voor eigen rekening en verantwoording met de erkende BCB-cursussen aan de slag (open inschrijving en in company).
* in principe wordt de erkenning gegeven aan opleidingsinstituten die werken voor de branche. Het is echter ook mogelijk dat een leverancier of een bedrijf (lid van NVOS-Orthobanda) Erkend opleider wordt. Voor de laatste gelden dezelfde voorwaarden, waarbij voor het bedrijf dan nadrukkelijk geldt dat open inschrijving mogelijk moet zijn, dat er een aparte cursusruimte is en dat er tijdens de uitvoering van de branchecursussen geen hinder mag zijn door de productie.
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Aanvraagformulier Erkend Opleider NVOS-Orthobanda
Algemene gegevens

1. Naam organisatie
2. Inschrijfnummer KvK

3. Naam contactpersoon

4. Adres

5. Postcode

6. Plaats

7. Telefoonnummer (vast en mobiel)
8. emailadres bedrijf
9. emailadres contactpersoon

10. Website

Profiel opleidingsinstituut

11. Beschrijf het profiel van uw opleidingsinstituut. Denk daarbij aan: geschiedenis, missie, visie en doelstelling. 
(N.B. Gebruik eventueel een bijlage die u meestuurt of verwijs naar een website).

Vakgebieden
12. T.b.v. welk vakgebied bent u werkzaam?
0 Orthopedische schoentechniek (OST)
0 Orthopedische techniek (OT)
0 in beide
0 andere, nl. …………………………………………………………………………
Opleidingen

13. Welke soort opleidingen biedt u aan? 
0 Trainingen 
0 Cursussen 

0 Workshops

0 Anders
(N.B. Stuur als bijlage een overzicht van uw aanbod met deze aanvraag mee. Denk aan Naam, duur, kosten, aantal deelnemers e.d.)
14. Biedt u uw aanbod ook in company aan aan de bedrijven? 

0 Ja

0 Nee

15. Worden uw cursussen e.d. afgesloten met een toets/examen?

0 Ja

0 Nee

16. Zo ja, wie treedt dan op als beoordelaar/examinator?

17. Geeft u een certificaat of diploma of bewijs van deelname aan de cursist aan het eind van de cursus?

18. Als u op dit moment nog geen cursussen e.d. aanbiedt aan bedrijven OST en/of OT welke cursussen zou u als opleidingsinstituut dan willen aanbieden?
Binding met de branches OST en OT
19. Op welke wijze(n) onderhoudt u de relatie met de NVOS-Orthobanda en de bedrijven in de branches?
(N.B. Stuur als bijlage een overzicht van bedrijven mee waarvoor u cursussen e.d. hebt uitgevoerd)

20. Bent u bereid om onder regie van NVOS-Orthobanda mede branchecursussen te ontwikkelen, die gebaseerd zijn op de vastgestelde beroepscompetentieprofielen en kwalificatieformulieren?
0 Ja
0 Ja, onder de voorwaarde(n) dat ………………………………………………………………………………………….
0 Nee, want …………………………………………………………………………………………………………………………….

21. Bent u bereid om in samenwerking met NVOS-Orthobanda branchecursussen e.d. uit te voeren voor eigen rekening en verantwoording?

0 Ja

0 Ja, onder de voorwaarde(n) dat …………………………………………………………………………………………...
0 Nee, want ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Trainers/cursusleiders
22. Hoe borgt u de kwaliteit van uw trainers/cursusleiders? 

23. Welke scholing en ervaring hebben uw cursusleiders op het gebied van Orthopedische schoentechniek ? Orthopedische techniek? Of andere vakgebieden?

24. Welke scholing en ervaring hebben uw cursusleiders op het gebied van didactiek en lesgeven ? 

25. Hoe regelt u de vervanging bij ziekte van de trainer? 

(Stuur een overzicht van de door u gecontracteerde trainers (inclusief cv) met deze aanvraag mee)

Tot slot
Graag een kopie van uw leveringsvoorwaarden meesturen.
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Bijlage: Overeenkomst Erkende opleider en NVOS-Orthobanda
1.
De Erkende opleider mag de door NVOS-Orthobanda ontwikkelde branchecursussen voor eigen rekening en verantwoording organiseren voor de leden van NVOS-Orthobanda. Deze branchecursussen kunnen zowel in open inschrijving als in company worden georganiseerd. Bij de uitvoering van BCB-cursussen zal altijd gebruik worden gemaakt van de door NVOS-Orthobanda ontwikkelde cursusboeken. Deze zullen door de Erkende opleider, op aanwijzing van NVOS-Orthobanda, centraal worden ingekocht voor cursisten en praktijkbegeleiders.

2.
Het is de Erkende opleider toegestaan in al haar uitingen (website, flyers, brieven) toegestaan te vermelden: Erkend opleider NVOS-Orthobanda. Dit logo wordt aan door NVOS-Orthobanda ter beschikking gesteld.

3.
De Erkende opleider zal de bijeenkomst bijwonen waar uitleg wordt gegeven hoe met de branchecursussen dient te worden omgegaan. 

4.
De acquisitie t.b.v. branchecursussen kan zowel in samenwerking met de commissie opleidingen van NVOS-Orthobanda als door de Erkende opleider zelf worden gedaan. Geplande branchecursussen, zowel bij open inschrijving als in company, worden altijd tijdig voor aanvang bekend gemaakt aan het secretariaat van NVOS-Orthobanda.

5.
De Erkend opleider is verplicht op haar website een lijst te publiceren met daarop het aantal reeds aangemelde cursisten. Hierdoor wordt het voor bedrijven/medewerkers mogelijk te zien of en wanneer een BCB-cursus zal worden uitgevoerd. Daarnaast zullen Erkende opleiders bij in company trajecten de mogelijkheid bespreken dat medewerkers uit andere bedrijven onder voorwaarden (verzekering, veiligheid) kunnen deelnemen. Het bedrijf dat een in company cursus beslist of zij dit toe wil laten.  

6.

Bij een in samenwerking uitgevoerde branchecursus wordt het branche-examen in overleg georganiseerd door de Erkende opleider. De examenopdrachten en de branche-examinatoren worden op de datum van het branche-examen door NVOS-Orthobanda ter beschikking gesteld. De beoordeling van de branche-examens wordt uitgevoerd door de branche-examinatoren.

7.
NVOS-Orthobanda neemt de Erkende opleider op op de website en/of in andere relevante communicatiemiddelen.

8.
De Erkende opleider brengt geen branchecursussen van NVOS-Orthobanda onder bij een ander opleidingsinstituut dat niet door NVOS-Orthobanda is erkend.

9.
De Erkende opleider wijst cursisten op en geeft informatie over het bij de branchecursus behorende branche-examen. 

10.
De Erkende opleider wijst cursisten op en geeft informatie over de mogelijkheid gebruik te maken van de eventuele subsidieregelingen. 

11.
De Erkende opleider is verplicht binnen één week na afloop van een branchecursus de evaluaties van de cursisten te sturen naar het secretariaat van NVOS-Orthobanda. Hierbij wordt gebruik gemaakt van het door NVOS-Orthobanda aangeleverde evaluatieformulier.

12.
De Erkende opleider organiseert de branchecursussen in een bij de inhoud van de branchecursus passende locatie waarbij gebruik kan worden gemaakt van relevante hulpmiddelen en machines. 

13.
De Erkende opleider geeft vertegenwoordigers namens NVOS-Orthobanda de mogelijkheid bij de uitvoering van een branchecursus aanwezig te zijn.

14.
NVOS-Orthobanda is gerechtigd de erkenning van de Erkende opleider in te trekken indien:

-  evaluaties van cursisten gemiddeld onvoldoende scoren; 

-  blijkt dat erkenning is verleend op basis van onjuist verstrekte informatie/gegevens;

- de Erkende opleider niet meer voldoet aan de voorwaarden zoals opgenomen in deze   Overeenkomst.

Voor akkoord:





Voor akkoord:

Namens bestuur NVOS-Orthobanda


Namens de Erkende opleider

Datum:





Datum:
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